REGULAMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE AVALIACAO NUTRICIONAL E
FUNCIONAL (LANUFF) DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE (UFF)

CAPITULO |
DA DESCRICAO, FINALIDADE, OBJETIVOS E ORGANIZACAO DO LANUFF

Secéo |
DA DESCRICAO E FINALIDADE

Art. 1° - O LANUFF se esta localizado no Campus do Valonguinho, no 4° andar do
prédio onde funciona a Faculdade de Nutricdo. O est4 organizado em secBes que atendem
diferentes procedimentos que compfem a avaliagdo nutricional e funcional: antropometria,
avaliacdo do gasto energético e composicao corporal. Possui um setor para coleta de dados sobre
metabolismo basal, um setor para medidas antropomeétricas e testes ergométricos e um setor para
avaliacdo da composicdo corporal por diferentes métodos.

Paragrafo Unico- O presente regulamento tem por finalidade organizar as atividades
realizadas no LANUFF, visando integrar as atividades curriculares e extracurriculares do curso
de Graduacdo em Nutricdo, relacionadas tanto ao ensino de graduacéo quanto de pés-graduacéo,

pesquisa e extensao.

Secdo Il
DOS OBJETIVOS

Art. 2° - O LANUFF possui os seguintes objetivos:
I-  Possibilitar o desenvolvimento de atividades praticas das disciplinas deAvaliacao
Nutricional e de Nutricdo e Atividade Fisica e daquelas que venham a ser criadas;
II-  Servir de campo de aprendizagem e treinamento para 0s estudantes da FNEJF (iniciacao
cientifica, monitoria, estagiarios, alunos da graduacao e pés-graduacéo);
I1l-  Atender as necessidades e demandas de ensino, pesquisa e extensdo do curso de
Nutricdo e de outros cursos de graduacdo e pés-graduacao que envolva atividade de avaliacdo

nutricional e funcional.



Secéo Il
DA ORGANIZAGCAO

Art. 3° - Administrativamente o LANUFF ¢ subordinado a Faculdade de Nutri¢éo
Emilia de Jesus Ferreiro.

Art. 4° - Academicamente o LANUFF € subordinado ao Departamento de

Nutricdo Social (MNS), devendo suas atividades estarem em consonancia com 0 projeto

pedagdgico do curso.

Art. 5° - O Laboratdrio é composto por:
I- Coordenador e vice — coordenador, indicados dentre os professores lotados no
Departamento de Nutri¢cdo Social, que exercam atividades no laboratério e/ou que fagam
captacdo e aplicacdo de recursos no LANUFF. A indicacdo do coordenador e vice-
coordenador sera referendada em Colegiado de Unidade;
II- O LANUFF contard com a colaboracdo de alunos de iniciacdo cientifica, monitoria,
estagiarios,
profissionais de diferentes areas e com um conjunto de pesquisadores associados;
I1l- Para o seu pleno funcionamento, o LANUFF devera contar com um técnico em
radiologia e um técnico

administrativo.

CAPITULO II
DO FUNCIONAMENTO

Art. 6° - O LANUFF funcionara concomitantemente como espago de pesquisa,
treinamentos e aulas praticas das disciplinas da graduacdo e poés-graduacdo cujos
professores estejam vinculados a FNEJF. Para tal, serdo observadas as seguintes
condicdes:

I-  Os horérios de funcionamento serdo determinados conforme as atividades do
laboratorio, mediante requisicdo e condi¢Oes, atendendo as demandas de pesquisa, ensino
e extenséo;

[1-  mediante anuéncia do coordenador do laboratorio ou, na sua auséncia, do vice-

coordenador;



I1l- Qualquer atividade pratica, treinamento ou coleta de dados de pesquisa devera ser
previamente agendado com o Coordenador, Vice-coordenador do LANUFF ou membro
da equipe por ele designado;

IV- O LANUFF dispde de equipamentos de alto custo que terdo acesso limitado,
devendo ser respeitados os procedimentos necessarios a utilizagdo de cada um dos
equipamentos atualmente disponivel;

V- A utilizagdo de todos os equipamentos dependera de treinamento prévio pela
equipe do LANUFF. Os pesquisadores que utilizarem esses equipamentos estardo
sujeitos a obtencdo de verbas para a manutencdo e compra de insumos especificos para o
equipamento em uso.

VI- O LANUFF podera emprestar equipamentos para uso em aulas praticas e coleta de
dados que ocorram fora do mesmo desde que agendados com antecedéncia e que nédo
atrapalhem suas atividades prioritarias. Estes equipamentos ou materiais deverdo ser
requisitados pelos professores ou pesquisadores e deverdo ser registrados em um livro de
controle de saida e entrada dos materiais onde deve constar data, horario, material e
responsavel pela guarda durante o empréstimo;

VII- A saida de qualquer equipamento ou material da Faculdade devera ser registrada
em formulério préprio na secretaria da Faculdade de Nutrigdo;

VIlI- Para execucdo das atividades de ensino, pesquisa e extensdo no LANUFF, os
projetos de docentes lotados e em exercicio nos departamentos que compdem a
Faculdade de Nutricdo Emilia de Jesus Ferreiro, terdo prioridade na alocacédo de horarios
e uso de equipamentos;

IX- Apenas serdo realizadas atividades de projetos no LANUFF, mediante entrega de
copia da aprovacdo do projeto pelo Comité de Etica em Saude;

X-  Todas as atividades de aulas de graduacéo relacionadas a disciplina de Avaliacdo
Nutricional terdo prioridade em todas as areas de atividade do mesmo;

X1 - Os recursos financeiros destinados ao laboratério sdo provenientes de parte do
orcamento da Faculdade de Nutricdo, mediante repasse originario do orcamento da UFF,
verba para custeio de pesquisas e receitas eventuais vinculadas & participagdo em

projetos de programas de pos-graduacao, de extensdo ou outras.



CAPITULO 11l
DAS COMPETENCIAS DO COORDENADOR E VICE-COORDENADOR

Art. 6° - Compete a Coordenacéo e Vice-coordenacao do LANUFF:

I-  Coordenar, orientar e supervisionar as atividades técnicas e administrativas;

II-  Estruturar, conjuntamente com a equipe, a base operacional para o

funcionamento.

I1l-  Implementar normas internas de organizacédo e funcionamento.

IV- Planejar e selecionar servigcos de assisténcia técnica adequada para a manutengédo

dos equipamentos.

V- Estabelecer as atribui¢des do corpo técnico e administrativo.

VI- Estabelecer e aprovar rotinas, normas e horarios pertinentes.

VII- Exercer a Responsabilidade Técnica.

VIII- Emitir pareceres técnicos relativos a aquisicdo de materiais permanentes e de
CoNsumMo necessarios para o funcionamento.
IX-  Prever e opinar sobre a compra de materiais e equipamentos.
X- Controlar a utilizacdo adequada de materiais e equipamentos;
XI- Promover a conservacao e providenciar o conserto ou reposi¢do de equipamentos;
XI1I-  Apresentar relatorio anual das atividades desenvolvidas no LANUFF na reunido
de Colegiado de Unidade e plenaria departamental de cada ano uma previsdo de acfes a
serem desenvolvidas e na Gltima reunido de cada ano um relatorio das atividades;
X1l - Encaminhar & Direcdo da Unidade coépia da nota fiscal e do termo de
responsabilidade de bens comprados para o laboratério com verba de fomento externo;
XIV - Providenciar, junto a Comissdo de inventario da Faculdade, o inventério anual do
laboratorio;
XV - Solicitar a baixa patrimonial de bens inserviveis junto a Comissao de baixa de bens
inserviveis da Faculdade.
XVI - Supervisionar a adequagéo das instalagdes, dos equipamentos e dos materiais de
consumo necessarios para o desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e
extenséo;
XVII - Propiciar o funcionamento adequado do laboratério, quanto a pessoal de apoio,
equipamentos e materiais de consumo;

XVIII - Representar o LANUFF junto aos 6rgaos superiores da UFF;



CAPITULO IV
DO(S) FUNCIONARIO(S) DO LABORATORIO

Art. 7° - Os funcionarios do laboratorio séo responsaveis por intermediar o didlogo entre
a Coordenacdo e os usuérios e realizar as atribuicbes de seus cargos em acordo com o
estabelecido no plano de carreira dos cargos técnicos-administrativos em Educacéo lei n® 11.091
de 12 de janeiro de 2005.

Paragrafo Unico- As atribuicdes dos funcionarios do LANUFF incluem:

| - Organizar o laboratdrio para utilizacdo mediante a orientacdo da Coordenagao;
Il - Receber e armazenar o material usado no laboratorio;

Il - Manter o controle de entrada e saida de equipamentos e materiais;

IV - Manter a organizacao e supervisionar a limpeza do laboratério;

V - Auxiliar os professores e 0s alunos durante as aulas no laboratorio;

VI — Auxiliar no levantamento do inventario anual do laboratério.

CAPITULO VI
DISPOSICOES GERAIS
Art. 8° - Este Regulamento Interno estara sujeito a correcbes, modificagdes e emendas
desde que solicitado pelo coordenador do laboratério, aprovado em reunido Departamental e
referendado na Reunido de Colegiado de Unidade.
Art. 9° - Este Regulamento Interno entrara em vigor na data de sua aprovacdo em reunido

de Colegiado de Unidade.

Regulamento aprovado pelo Colegiado de Unidade, em reunido do dia 09 de setembro de 2016 .

Alexandra Anastacio Monteiro Silva
Diretora da Faculdade de Nutrigédo






