REGULAMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE ANALISE SENSORIAL
(LABAS) DA FACULDADE DE NUTRICAO EMILIA DE JESUS DA UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE (UFF)

CAPITULO |

DA DESCRICAO E FINALIDADE, OBJETIVOS E ORGANIZACAO DO LABAS

Secdo |
DA DESCRICAO E FINALIDADE

Art. 1° - O LABAS se localiza no 5° andar e € responsavel pelas atividades relacionadas a
elaboracdo de produtos alimenticios para dietas e para dietas terapéuticas adotando a andlise

sensorial como método de desenvolvimento e controle de qualidade.

Paragrafo unico- O presente regulamento tem por finalidade disciplinar as atividades do
LABAS organizando diversos procedimentos de funcionamento, visando integrar as atividades
curriculares e extracurriculares do curso de Graduacdo em utricdo, relacionadas tanto ao ensino
de graduacdo quanto de pds-graduacédo, pesquisa e extensao.

Secao Il
DOS OBJETIVOS

Art. 2° - O LABAS possui 0s seguintes objetivos:

| - Fortalecer a articulacdo da teoria com a pratica;
Il - Permitir a execucdo de atividades obrigatdrias e complementares;

I11 - Permitir a integracdo de atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Secéo Il
DA ORGANIZACAO

Art. 3° - Administrativamente o LABAS é subordinado a Faculdade de Nutrigdo
Emilia de Jesus Ferreiro.

Art. 4° - Academicamente o LABAS é subordinado ao Departamento de Nutri¢do e
Dietética (MND), devendo suas atividades estarem em consonancia com o projeto pedagogico do

Curso.



Art. 5° - O laborat6rio é composto por:
| - Coordenador e vice-coordenador, indicados dentre os professores lotados no Departamento de
Nutricdo e Dietética, que exercam atividades no laboratorio e/ou que facam captacéo e aplicacéo
de recursos no LABAS. A indicacdo do coordenador e vice-coordenador serad referendada em
Colegiado de Unidade;
I1 - O LABAS contard com a colaboracao de alunos de graduacdo, iniciacdo
cientifica, monitores, estagiarios, profissionais de diferentes areas e pesquisadores associados;
1l - O LABAS deverd contar com, no minimo, 01 técnico de laboratorio de alimentos,

responsavel por suas atividades.

CAPITULO Il
FUNCIONAMENTO

Art. 6° - Os horérios de funcionamento serdo determinados conforme as atividades do
laboratério, mediante anuéncia do coordenador do laboratério ou, na sua auséncia, do vice-
coordenador.

Art. 7° - A utilizacdo do LABAS deve ser agendada com o coordenador ou funcionario do
laboratério pelos professores responsaveis por disciplinas e/ou projetos cadastrados no
laboratério.

Art. 8° - A utilizacdo dos equipamentos deve atender as normas de uso e € de
responsabilidade dos professores das disciplinas e projetos cadastrados, sob a supervisdo do
coordenador ou funcionérios do laboratdrio, cabendo aos professores, caso necessario, prover
recursos financeiros para manutencdo de equipamentos e/ou compra de insumos, mediante
recursos provenientes da UFF, 6rgdos de fomento e/ou outros.

Paragrafo Unico - S serd permitida a atividade ou uso do equipamento por projetos
devidamente cadastrados no LABAS, e cujo professor responsavel pelo projeto tiver dominio do
correto funcionamento e manuseio dos equipamentos a serem utilizados.

Art. 9° - Os cursos de outras Unidades que solicitarem o uso do LABAS devem arcar com
a aquisicao dos géneros alimenticios e insumos em acordo com a coordenagéo do laboratério.

Art. 10° - Para execucéo das atividades de pesquisa e extensdo no LABAS, os projetos de
docentes lotados e em exercicio nos departamentos que compdem a Faculdade de Nutricdo
Emilia de Jesus Ferreiro, terdo prioridade na alocacgéo de horérios e uso de equipamentos.

Art. 11° - Todas as atividades de aulas de graduacéo de disciplinas vinculadas ao LABAS

terdo prioridade.



Art. 12° - Os recursos financeiros destinados aos laboratorios sdo provenientes de parte
do orcamento da Faculdade de Nutricdo, mediante repasse do originario do orcamento da UFF,
verba para custeio de pesquisas e receitas eventuais vinculadas a participacdo em projetos de

programas de pés-graduacao, de extensdo ou outras.

CAPITULO 111
DAS COMPETENCIAS DO COORDENADOR E VICE-COORDENADOR

Art. 13° - Compete ao coordenador e vice-coordenador do LABAS:
I - Coordenar o uso do laboratério por disciplinas e projetos, de forma articulada com os
professores usuarios;
Il - Incentivar e colaborar em atividades de ensino, pesquisa e extensao;
I11 - Organizar o uso de cada laboratério pelos alunos de graduacéo e p6s-graduacdo, bolsistas e
voluntarios, juntamente com os professores das disciplinas e projetos;
IV - Gerenciar a solicitacdo de equipamentos, material permanente e de consumo para uso no
laboratdrio;
V- Divulgar para professores, funcionérios e alunos o presente regulamento de utilizacdo do
laboratorio;
VI - Divulgar para professores, funcionarios e alunos as atribui¢cbes dos funcionarios do
laboratorio;
VIl - Comunicar ocorréncias e necessidades do laboratério a direcdo da Unidade e a chefia do
departamento de vinculo do laboratério, inclusive quando da aquisi¢cdo de equipamentos por
projetos e programas internos e externos a Faculdade;
VIII - Apresentar relatorio anual das atividades desenvolvidas no LABAS na primeira reunido de
Colegiado de Unidade e plenaria departamental de cada ano uma previsdo de acdes a serem
desenvolvidas e na ultima reunido de cada ano um relatorio das atividades;
IX- Encaminhar a Dire¢do da Unidade cdpia da nota fiscal e do termo de responsabilidade de
bens comprados para o laboratério com verba de fomento externo;
X - Providenciar, junto & Comissdo de inventario da Faculdade, o inventario anual do
laboratorio;
XI - Solicitar a baixa patrimonial de bens inserviveis junto a Comissao de baixa de bens
inserviveis da Faculdade.
XIl - Zelar pela adequada utilizacdo de equipamentos, mobiliario e insumos alocados no
LABAS;



X1 - Comunicar a Direcdo da Unidade a necessidade de manutencéo e reparo de equipamentos
e mobiliario, que providenciara os recursos financeiros necessarios, mediante disponibilidade
orcamentaria da UFF;

XIV - Providenciar junto a Direcdo da Unidade e/ou outras instituicdes, 0s meios necessarios ao
pleno funcionamento do laboratdrio e equivalente em todas as suas atividades;

XV - Emitir parecer técnico relativo a aquisicdo de equipamentos e material permanente;

XVI - Representar o LABAS junto aos 6rgaos superiores da UFF;

XIl- Elaborar e apresentar, anualmente, a Direcdo da Unidade as atividades desenvolvidas no
LABAS.

CAPITULO IV
DO(S) FUNCIONARIO(S) DO LABORATORIO

Art. 14° - Os funcionérios do laboratorio sdo responsaveis por intermediar o dialogo entre
a Coordenacdo e os usuarios e realizar as atribuicGes de seus cargos em acordo com o
estabelecido no plano de carreira dos cargos técnicos-administrativos em Educagdo lei n°® 11.091
de 12 de janeiro de 2005.

Paragrafo Unico- As atribuicBes dos funcionarios do LABAS incluem:

| - Organizar as reservas referentes ao uso do laboratério;

Il - Receber e armazenar o material usado no laboratorio;

I11 - Manter o controle de entrada e saida de equipamentos, utensilios e insumos;

IV - Organizar e arquivar as notas de recebimento de material;

V - Manter o controle do estoque e comunicar a falta de material quando necessario ao
coordenador do LABAS;

VI - Verificar periodicamente a necessidade de compra de gas e comunicar ao coordenador do
LABAS;

VII - Zelar pelos equipamentos, méveis e utensilios, comunicar avarias e separar para conserto,
manutencdo ou descarte dos inserviveis;

VIII - Manter a organizag&o e supervisionar a limpeza do LABAS;

IX - Acompanhar as atividades realizadas no LABAS e posteriormente realizar a higienizagéo
dos equipamentos e utensilios;

X - Coordenar a limpeza semanal de utensilios, equipamentos e mdveis;

XI - Separar e disponibilizar material e utensilios que serdo utilizados nas praticas;

XII - Acompanhar as aulas praticas realizadas no LABAS.

XI1I - Acompanhar atividades curriculares e extracurriculares;


https://www.google.com.br/search?espv=2&biw=1680&bih=905&q=extracurriculares&spell=1&sa=X&ved=0ahUKEwiila3c89jRAhVBiJAKHYj2AH4QBQgXKAA

X1V - Auxiliar no levantamento do inventario anual do laboratério.

XV - Cumprir e zelar pelo cumprimento deste regulamento.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15° - Este Regulamento Interno estard sujeito a modificacGes e emendas desde que
solicitado pelo coordenador do laboratorio, aprovado em reunido Departamental e referendado
na Reunido de Colegiado de Unidade.

Art. 16° - Casos omissos neste regulamento serdo julgados pelo coordenador e vice-
coordenador do laboratério.

Art. 17° - Este regulamento entrard em vigor a partir da sua aprovacao pelo Colegiado de
Unidade.

Regulamento aprovado pelo Colegiado de Unidade, em reunido do dia 09 de setembro de 2016.

Alexandra Anastacio Monteiro Silva
Diretora da Faculdade de Nutrigédo



